
Hoja No De

Ítem

 Fecha del 
documento 
(AAAA-MM-

DD)

Folios

Fecha de 
incorporación al 

expediente  
(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2026-02-16 5 2026-02-16 Paula Fetecua

2 Documento de identidad del participante y nucleo familiar 6-8 2026-02-16 Paula Fetecua

3 9 2026-02-16 Paula Fetecua

4 10 2026-02-16 Paula Fetecua

5 11 2026-02-16 Paula Fetecua

6 2026-02-16 12 2026-02-16 Paula Fetecua

7 2026-02-16 13 2026-02-16 Paula Fetecua

8 2026-02-04 14-16 2026-03-16 Paula Fetecua

9 2026-02-18 17 2026-02-18 Paula Fetecua

10 18 2026-02-19 Paula Fetecua

11 2026-04-01 19 2026-04-30 Paula Fetecua

12 2026-04-24 20 2026-04-24 Paula Fetecua

13 2026-04-24 21-22 2026-04-24 Paula Fetecua

14 2026-04-01 23-24 2026-04-29 Paula Fetecua

15 2026-04-01 25 2026-04-29 Paula Fetecua

16 2026-05-06 26 2026-05-06 Paula Fetecua

17 2026-06-12 27 2026-05-06 Paula Fetecua

18 2026-05-29 28 2026-05-29 Paula Fetecua

19 2026-05-06 29 2026-05-19 Paula Fetecua

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:
Cargo: Cargo:

Notas: Ninguna

NUBIA CAROLINA GARCIA BRICEÑO  

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-

PAULA DANIELA FETECUA
AUXILIAR ADMINISTRATIVO

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013
Versión: 3
Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 
Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN
Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES
Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA
Nombre del expediente EMMA SOFIA PADILLA ORTIZ - RC 1025333440

Carta salida 

Registro de novedades

Certificado incapacidad

Inasistencia 14 de abril al 23 de abril

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

FICHA SIRBE CABEZOTE RC 1025333440

Certificado de EPS

Certificado de vacunas

Recibo Publico 

Formalización del cupo

Autorización recoger a la menor

Registro de novedades

carnet de crecimiento y desarrollo 

Registro de novedades

Informe trimestral 2026

Observador del niño

Responsables
Elaborado por Responsable del área u oficina productora

RESPONSABLE DEL SERVICIO

Primer informe pedagogico

Observador del niño

Carta de retiro 



Hoja No De

Ítem  Fecha del documento 
(AAAA-MM-DD) Folios

Fecha de incorporación 
al expediente  

(AAAA-MM-DD)

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

1 2026-02-18 1-5 2026-02-18 Paula Fetecua

2 6-8 2026-02-18 Paula Fetecua

3 9 2026-02-18 Paula Fetecua

4 10 2026-02-18 Paula Fetecua

5 11 2026-02-18 Paula Fetecua

6 2026-03-02 12-13 2026-03-09 Paula Fetecua

7 2026-03-02 14 2026-03-02 Paula Fetecua

8 2026-03-06 15 2026-03-27 Paula Fetecua

9 2026-03-06 16 2026-03-06 Paula Fetecua

10 2026-04-01 17 2026-04-30 Paula Fetecua

11 2026-04-10 Registro de novedades 18 2026-04-30 Paula Fetecua

12 2026-05-07 19 2026-05-07 Paula Fetecua

13 2026-05-08 20 2026-05-12 Paula Fetecua

14 2026-05-05 21 2026-05-05 Paula Fetecua

Nombres y apellidos: Nombres y apellidos:

Cargo: Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas: Ninguna

Responsables

Elaborado por Responsable del área u oficina productora

PAULA DANIELA FETECUA NUBIA CAROLINA GARCIA BRICEÑO  

AUXILIAR ADMINISTRATIVO RESPONSABLE DEL SERVICIO

Constancia EPS Cita Medica

Registro de novedades

Carta de trasnlado

Observador Abril

Formalización del cupo

Registro de novedades

Solicitud de Encuests

Registro de novedades

Certificado de la EPS

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)

FICHA SIRBE CABEZOTE RC 1025333440

Certificado de EPS

Certificado de vacunas

Documento de identidad del participante y nucleo familiar

Código y nombre de la serie documental HISTORIAS SOCIALES

Código y nombre de la subserie documental HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

Nombre del expediente BRENDA ISABELLA HURTADO BLANCO

Código y nombre de la oficina productora SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO

IDENTIFICACIÓN

Código y nombre de la unidad administrativa DIRECCION POBLACIONAL



Ítem  Fecha del documento 
(AAAA-MM-DD)

1 2026-02-16
2
3
4
5
6 2026-02-16
7 2026-02-16
8 2026-02-04
9 2026-02-18

10

11

12 2026-04-24
13 2026-04-24
14 2026-04-01
15 2026-04-01
16 2026-05-06
17 2026-06-12
19 2026-05-29
20 2026-05-06

Código y nombre de la oficina productora 

Código y nombre de la unidad administrativa 

Código y nombre de la serie documental

Código y nombre de la subserie documental 

Nombre del expediente



Nombres y apellidos:

Cargo:

Fecha de cierre del expediente (AAAA-MM-DD):
Notas: Ninguna

Elaborado por

PAULA DANIELA FETECUA

AUXILIAR ADMINISTRATIVO



Folios
Fecha de incorporación 

al expediente  
(AAAA-MM-DD)

5 2026-02-16
6-8 2026-02-16
9 2026-02-16
10 2026-02-16
11 2026-02-16
12 2026-02-16
13 2026-02-16

14-16 2026-03-16
17 2026-02-18

18

19

20 2026-04-24
21-22 2026-04-24
23-24 2026-04-29

25 2026-04-29
26 2026-05-06
27 2026-05-06
28 2026-05-29
29 2026-05-19

SUBDIRECCION PARA LA INFANCIA

PROCESO GESTIÓN DOCUMENTAL

FORMATO HOJA DE CONTROL

IDENTIFICACIÓN

DIRECCION POBLACIONAL

HISTORIAS SOCIALES

HISTORIAS SOCIALES DE PRIMERA INFANCIA

DYLAN HAZBUN HERRA - RC 1051682335

CONTENIDO

Tipo documental 
(Descripción)



Nombres y apellidos:

Cargo:

Responsables

Responsable del área u oficina productora

PAULA DANIELA FETECUA NUBIA CAROLINA GARCIA BRICEÑO  

AUXILIAR ADMINISTRATIVO



Hoja No De

Responsable que ingresa el 
documento 

(Nombres y apellidos)
Observaciones

Paula Fetecua
Paula Fetecua
Paula Fetecua
Paula Fetecua
Paula Fetecua
Paula Fetecua
Paula Fetecua
Paula Fetecua
Paula Fetecua

Paula Fetecua

Paula Fetecua

Paula Fetecua
Paula Fetecua
Paula Fetecua
Paula Fetecua
Paula Fetecua
Paula Fetecua
Paula Fetecua
Paula Fetecua

Código: FOR-GD-013

Versión: 3

Fecha: Memo I2024038858 - 31/12/2024 

Página: 1 de 1

CONTROL DE DILIGENCIAMIENTO



NUBIA CAROLINA GARCIA BRICEÑO  

RESPONSABLE DEL SERVICIO
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